北京市各级机关2021年度考试录用公务员公共科目笔试考试大纲
为便于报考者充分了解北京市各级机关2021年度考试录用公务员公共科目笔试，特制定本大纲。
一、公共科目笔试内容
北京市各级机关2021年度考试录用公务员公共科目笔试分为行政职业能力测验和申论两科，主要测查从事公务员工作应当具备的基本能力和基本素质，特别是用习近平新时代中国特色社会主义思想指导分析和解决问题的能力。
公共科目笔试全部采用闭卷考试的方式。其中，行政职业能力测验为客观性试题，考试时限120分钟，满分100分。申论为主观性试题，考试时限150分钟，满分100分。
二、作答要求
（一）行政职业能力测验
报考者务必携带的考试文具包括黑色墨水笔、2B铅笔和橡皮。报考者必须用2B铅笔在指定位置上填涂准考证号，并在答题卡上作答，在其他位置作答一律无效。
（二）申论
报考者务必携带的考试文具包括黑色墨水笔、2B铅笔和橡皮。报考者必须用2B铅笔在指定位置上填涂准考证号，用黑色墨水笔在答题纸指定位置上作答。在非指定位置作答或用铅笔作答一律无效。
三、行政职业能力测验介绍
行政职业能力测验主要包括常识判断、言语理解与表达、数量关系、判断推理和资料分析等部分。行政职业能力测验涉及多种题目类型，试题将根据考试目的、报考群体情况，在题型、数量、难度等方面进行组合。
（一）常识判断
常识判断主要测查报考者在政治、经济、文化、科技等方面应知应会的基本知识以及运用这些知识进行分析判断的基本能力。
第一种题型：单项选择题。要求报考者根据题目要求做出正确选择。
例题1：党的十九大报告指出，经过长期努力，中国特色社会主义进入了       ，这是我国发展新的历史方位。
A．稳定期       B．新时代      C．深水区      D．攻坚期
解答：正确答案为B。习近平总书记在党的十九大报告中指出：“经过长期努力，中国特色社会主义进入了新时代，这是我国发展新的历史方位。”
例题2：近期，某市生活必需品市场供应紧张，出现价格过快上涨势头。如果你是该市相关部门的工作人员，你认为采取以下哪些措施可有助于改善这一状况？
①强化价格监测预警，制定各项应急预案
②落实居民救助政策，安排好困难群众生活
③强化能源运行调度，做好煤电油气运协调工作
④强化区域合作能力，保障农产品货源供应
A．①②③       B．①③④      C．①②④      D．②③④
解答: 正确答案为B。①③④对于做好生活必需品市场调控保障工作，抑制价格过快上涨势头均有一定的积极作用，②不是解决供需矛盾，从而解决价格问题的有效措施。
第二种题型：多项选择题。要求报考者根据题目要求做出正确选择，错选、多选、少选均不得分，但也不倒扣分。
例题：建设国际一流的和谐宜居之都，是党中央对首都发展提出的新要求、寄予的新期望，也是北京这座城市新的历史使命。建设国际一流的和谐宜居之都的具体任务有：

A．努力把北京建设成为人民幸福、社会和谐的首善之区
B．努力把北京建设成为弘扬中华文明与引领时代潮流的文化名城
C．努力把北京建设成为拥有优质政务保障能力和国际交往环境的大国首都
D．努力把北京建设成为全球创新网络的中坚力量和引领世界创新的新引擎
解答：正确答案为ABCD。中国共产党北京市第十二次代表大会指出：“建设国际一流的和谐宜居之都，是以习近平同志为核心的党中央，统揽发展全局、把握时代潮流，对首都发展提出的新要求、寄予的新期望，也是北京这座伟大城市新的历史使命，更是全市人民热切期盼的美好明天。我们要始终牢记肩负的重大政治责任，准确把握首都发展所处的历史方位，解放思想、矢志奋斗，努力把北京建设成为拥有优质政务保障能力和国际交往环境的大国首都，弘扬中华文明与引领时代潮流的文化名城，全球创新网络的中坚力量和引领世界创新的新引擎，人民幸福、社会和谐的首善之区，天蓝水清、森林环绕的生态城市，世界超大城市可持续发展的典范。”
（二）言语理解与表达
言语理解与表达着重测查报考者对语言文字的理解和驾驭能力。这种能力包括：对词、句子、篇章一般意思和特定意义的理解；对比较复杂的概念和观点的准确理解；对语句隐含信息的合理推断；根据上下文，恰当选用词语；准确地辨明句义，筛选信息。
例题1：阅读下文，回答①--②题
各区县政府、市政府各部门及相关单位要把办理人大代表建议工作列入重要议事日程，按照“                 ”的思路，健全办理工作机制，明确工作任务和工作要求，严格落实责任制。领导班子要加强对办理工作的组织领导和统筹协调，对于涉及与人民群众生活密切相关的重要建议，承办单位主要领导要亲自组织研究，了解进展情况，推动问题解决；承办单位主管领导要及时协调解决办理建议中遇到的困难和问题，必要时亲自答复；要明确内部责任处室、承办责任人和办理时限及工作要求；各承办单位之间要加大沟通协调和解决问题的力度；对于涉及全局，本单位难以协调解决的问题，要及时向上级机关请示报告。
 ① 对上述文字的基本精神，概括最准确的是
A．增强履职意识            B．认真分析问题    
C．科学分类指导            D．加强组织领导
解答:正确答案为D。这段公文的对象是各区县政府、市政府各部门及相关单位，针对的工作内容是办理人大代表建议工作，明确了领导班子、承办单位主要领导、承办单位主管领导等的工作要求。因此，选项D加强组织领导正确。
② 根据文意，填入文中画横线处表述最恰当的是
A.诚恳明确答复、认真分类研究、积极恰当处理、加强统筹协调
B.积极恰当处理、认真分类研究、诚恳明确答复、加强统筹协调
C.认真分类研究、积极恰当处理、诚恳明确答复、加强统筹协调
D.加强统筹协调、积极恰当处理、认真分类研究、诚恳明确答复
解答:正确答案为C。从办理人大代表建议工作的流程来说，首先应对人大代表的建议进行分类，即认真分类研究；其次由有关单位针对建议进行处理，即进行积极恰当处理；随后应就人大代表建议的处理结果进行答复，即诚恳明确答复；最后，在办理过程中应加强统筹协调，推动问题解决。综上所述，选项C正确。
例题2：党的十九大报告指出，要“巩固基层政权”。基层政权建设       ，错综复杂，抓住其中的主线，是有效破解难题、探索建设进路的重要前提。
填入画横线部分最恰当的一项是
A．应接不暇                B．争分夺秒      
C．任重道远                D．千头万绪
解答:正确答案为D。“千头万绪”常用于形容一件事情头绪很多，十分复杂，与下文“错综复杂”表意一致，符合文意。“应接不暇”形容事情太多，应付不过来；“争分夺秒”形容对时间抓得很紧；“任重道远”比喻责任重大，需要长期艰苦奋斗，均不符合文意。
（三）数量关系
数量关系主要测查报考者对规律的发现、把握能力和抽象思维能力，主要涉及数据关系的分析、推理、判断、运算等。
第一种题型：数字推理。每道题给出一个数列，但其中缺少一项，要求报考者仔细观察这个数列各数字之间的关系，找出其中的排列规律，然后从四个供选择的答案中选出最恰当的一个来填补空缺项，使之符合原数列的排列规律。
例题：2    9   16   23   30  （
）
A．35        B．37        C．39        D．41
解答：正确答案为B。这一数列的排列规律是前一个数加7等于后一个数，故空缺项应为37。
第二种题型：数学运算。每道题给出一个算术式子或者表达数量关系的一段文字，要求报考者熟练运用加、减、乘、除等基本运算法则，并利用其他基本数学知识，准确迅速地计算或推出结果。
例题：小张带领三位专家到B单位调研，距离B单位1.44千米处设有地铁站出口。调研工作于上午9点开始，他们需提前10分钟到达B单位，则小张应通知专家最晚几点一起从地铁站出口出发，步行前往B单位？（假设小张和专家的步行速度均为1.2米/秒）
A．8点26分                B．8点30分
C．8点36分                D．8点40分
解答:正确答案为B。根据题意，调研工作于上午9点开始，需提前10分钟到达B单位，即8点50分到达；从地铁站出口步行至B单位所需时间为1440/1.2 =1200秒，即20分钟，因此小张应通知专家最晚8点30分一起从地铁站出口出发，步行前往B单位。
（四）判断推理
判断推理主要测查报考者对各种事物关系的分析推理能力，主要涉及对图形、语词概念、事物关系和文字材料的理解、比较、组合、演绎和归纳等。
第一种题型：图形推理。每道题给出一套或两套图形，要求报考者通过观察分析找出图形排列的规律，选出符合规律的一项。
例题：
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解答：正确答案为D。因为只有D能使两套图形具有相似性，仅仅元素不同，一个是半圆，一个是半个正方形，但两套图形中元素的排列规律完全相同。
第二种题型：演绎推理。每道题给出一段陈述，这段陈述被假设是正确的、不容置疑的。要求报考者根据这段陈述，运用一定的逻辑推论，选择一个最恰当的答案。正确的答案应根据所给的陈述选出，不需要附加陈述之外的任何信息。
例题：彭平是一位计算机编程专家，姚欣是一位数学家。其实，所有的计算机编程专家都是数学家。我们知道，今天国内大多数综合性大学都在培养着计算机编程专家。据此，我们可以认为
A．彭平是由综合性大学所培养的
B．大多数计算机编程专家是由综合性大学所培养的
C．姚欣并不是毕业于综合性大学
D．有些数学家是计算机编程专家
解答：正确答案为D。观察A、B、C、D四个选项，似乎都有一定道理。只有结论D是由陈述“所有的计算机编程专家都是数学家”直接推出来的，是不需要附加任何假设和补充得出的结论。
第三种题型：定义判断。每道题先给出一个概念的定义，然后要求报考者根据这个定义，从四个备选的事物或行为中选出一个最为符合或最不符合该定义的典型事物或行为。
例题：生态经济是指在生态系统承载能力范围内，运用生态经济学原理和系统工程方法改变生产和消费方式，挖掘一切可以利用的资源潜力，发展一些经济发达、生态高效的产业，建设体制合理、社会和谐的文化以及生态健康、景观适宜的环境；生态经济的操作定义为，不破坏环境、不污染环境的经济，不以不可再生资源为基础的经济。
根据上述定义，下列符合生态经济的是
A. 某地利用开山伐树筹集来的资金修建成马路后，极大地方便了村民的出行
B. 某市在发展煤炭经济时注重改进技术、提高资源利用率，以保护并修复环境
C. 某村利用家畜—沼气—经济作物的沼气工程发展当地经济
D. 某乡运用新型肥料和农药发展鱼藕混养模式，农民收成再创新高
解答：正确答案为C。A选项开山伐树还是会对环境造成破坏；B选项政府是为了开发不可再生资源，不符合生态经济的定义要求；D选项对农药、肥料的过分依赖会破坏当地的水生环境和土地资源。
第四种题型：事件排序。每道题给出五个事件，每个事件是以简短语句表述的，接着给出四种假定发生顺序的数字序列，要求报考者选择其中最合乎逻辑的一种事件顺序。在回答问题时，要根据报考者的一般知识和对事件间的逻辑关系的理解做些补充或合理的假设，以填补缺欠的信息。注意要以最少的假设来联系和安排这五个事件的发生顺序。
例题：（1）收集书籍
（2）购买材料 （3）打造书架
 （4）雇用木工 （5）排列书籍
A．4-3-1-2-5        
B．1-4-2-3-5
C．4-3-2-1-5


D．3-2-1-4-5
解答：此题的正确答案为B。收集书籍（1）-雇用木工（4）-购买材料（2）-打造书架（3）-排列书籍（5），这一顺序相对于其他顺序而言最为合理。
第五种题型：类比推理。每道题给出一组相关的词，要求报考者通过观察分析，在备选答案中找出一组与之在逻辑关系上最为贴近或相似的词。
例题：棉花：农作物
A．窗户:房屋          B．动物:爬行动物   
C．榴莲:水果          D．树木:森林
解答：正确答案为C。“棉花”是“农作物”，前者和后者所反映的对象是小类和大类的关系。选项C中“榴莲”与“水果”的关系与“棉花”与“农作物”的关系一样。
（五）资料分析
资料分析主要测查报考者对各种形式的文字、图表等资料的综合理解与分析加工能力，这部分内容通常由统计性的图表、数字及文字材料构成。针对一段资料一般有若干个问题，报考者需要根据资料所提供的信息进行分析、比较、计算，才能从问题后面的四个备选答案中选出符合题意的答案。
例题：根据下表，回答①--②题
2015年全年，全国吸收外商直接投资新设立企业26575家，比上年增长11.8%；实际使用外商直接投资金额7813.5亿元，同比增长6.4%。其中从“一带一路”沿线国家吸收外商直接投资新设立企业2164家，增长18.3%；实际使用外商直接投资金额526亿元，增长25.3%。
2015年全国吸收外商直接投资状况
	行业
	新设立
企业数量（家）
	同比
增速（%）
	直接投资金额 （亿元）
	同比
增速（%）

	总计
	26575 
	11.8 
	7813.5 
	6.4 

	  其中：
  农、林、牧、渔业
	609 
	15.3 
	94.8 
	1.3 

	  制造业
	4507 
	-13.0 
	2452.3 
	0.0 

	  电力、燃气及水生产和供应业
	264 
	26.9 
	139.4 
	3.1 

	  交通运输、仓储和邮政业
	449 
	19.4 
	259.7 
	-5.0 

	  信息传输、计算机服务和软件业
	1311 
	33.6 
	237.1 
	40.1 

	  批发和零售业
	9156 
	14.8 
	744.0 
	28.0 

	  房地产业
	387 
	-13.2 
	1789.8 
	-15.9 

	  租赁和商务服务业
	4465 
	12.7 
	623.3 
	-18.8 

	  居民服务和其他服务业
	217 
	19.9 
	44.4 
	0.8 


① 2015年从“一带一路”沿线国家吸收外商直接投资新设立企业数比上年增加了多少家？
A．不到300家
             B．300多家
C．400多家
                D．500家以上
解答: 本题应为2164-2164/（1+18.3%），可估算略低于2164的1/6但高于2164的1/7，一定在300到370家之间，因此，答案是B。
②表中有几个行业在新设立企业数和直接投资金额同比增速上均快于全国总体水平？
A．4
       B．3
       C．2
       D．1
解答：新设立企业数同比增速大于11.8 %，直接投资金额同比增速大于6.4%的行业有信息传输、计算机服务和软件业以及批发和零售业，因此，答案是C。
四、申论介绍
申论试卷由注意事项、给定材料和申论要求三部分组成。申论考试按照区级以上（含区级）职位、乡镇（街道）等基层职位的不同要求，分别命制试题。
区级以上（含区级）职位申论考试主要测查报考者的阅读理解能力、综合分析能力、提出和解决问题能力、文字表达能力。
阅读理解能力——全面把握给定材料的内容，准确理解给定材料的含义，准确提炼事实所包含的观点，并揭示所反映的本质问题。
综合分析能力——对给定材料的全部或部分的内容、观点或问题进行分析和归纳，多角度地思考材料内容，作出合理的推断或评价。
提出和解决问题能力——准确理解把握给定材料所反映的问题，提出解决问题的措施或办法。
文字表达能力——运用说明、陈述、议论等方式，准确规范、简明畅达地表述思想观点。
乡镇（街道）等基层职位申论考试主要测查报考者的阅读理解能力、贯彻执行能力、解决问题能力和文字表达能力。 
阅读理解能力——能够理解给定材料的主要内容，把握给定材料各部分之间的关系，对给定材料所涉及的观点、事实作出恰当的解释。
贯彻执行能力——能够准确理解工作目标和组织意图，遵循依法行政的原则，根据客观实际情况，及时有效地完成任务。
解决问题能力——对给定材料所反映的问题进行分析，并提出解决的措施或办法。
文字表达能力——对事件、观点进行准确合理的说明、陈述或阐释。
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