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关闭、闲置、拆除城市环境卫生设施
行政许可文书样式

北京市（  区）城市管理委员会
行政许可受理通知书
市（  区）管许可(XXXX)字〔XXXX〕XX号

（申请人）       ：
你单位（你）于    年  月  日提交的关于             的行政许可申请和相关材料（共  件）收悉。经审查，符合受理条件，现依法予以受理。
    特此通知。



年  月  日
（联系人：        ；联系电话：         ）

北京市（  区）城市管理委员会
行政许可补齐补正材料告知书
市（  区）管许可(XXXX)字〔XXXX〕XX号

（申请单位）XXXXXXXX ：
你（单位）于    年   月   日提交的关于              的行政许可申请，经审查，发现申请材料不齐全或者不符合法定形式，需要补齐补正下列材料：
1.
2.
……
请你（单位）于    年   月   日前补正。无正当理由逾期不补正的，视为放弃本次行政许可申请。


年  月  日
（联系人：        ；联系电话：         ）
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北京市（  区）城市管理委员会
行政许可不予受理决定书
市（  区）管许可(XXXX)字〔XXXX〕XX号

（申请单位）XXXXXXXX ：
你（单位）于     年  月  日提交的关于            的行政许可申请，经审查，存在《中华人民共和国行政许可法》（及其他有关法律、法规、规章）规定的下列不予受理的情形：
□该事项依法不需取得行政许可。
□该申请事项依法不属于本行政机关职权范围。
□[……]。
根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条（及其他有关法律、法规、规章）的规定，本机关决定不予受理。根据《……》之规定，建议您向【有关行政机关】申请。
如对此决定有异议，可于收到本决定书之日起六十日内依法向【】人民政府提出行政复议申请（采用电子送达的，建议明确网上复议的申请途径）；或者于收到本决定书之日起六个月内依法向【】人民法院提起行政诉讼。

                                     年    月    日
（联系人：         ；联系电话：             ）
北京市城市管理委员会
行政许可陈述和申辩权利告知书
市（  区）管许可(XXXX)字〔XXXX〕XX号

（利害关系单位）XXXXXXXX ：
（利害关系单位）     于     年  月  日提交的关于    
         的行政许可申请，经进行审查，该申请事项直接关系你（单位）的重大利益，你（单位）有权就该申请事项，依法向本机关进行陈述和申辩。



                                年    月    日
（联系人：         ；联系电话：             ）

北京市（  区）城市管理委员会
行政许可听证权利告知书
市（  区）管许可(XXXX)字〔XXXX〕XX号

（申请单位或利害关系单位）XXXXXXXX ：
（申请单位或利害关系单位）于    年  月  日提出的关于           的行政许可申请，经审查，该申请事项直接涉及申请单位与（利害关系人）之间的重大利益关系，你（单位）有权自收到本告知书之日起五日内提出听证申请，逾期未提出听证申请的，视为放弃要求听证的权利。



                                年    月    日
（联系人：         ；联系电话：             ）

北京市（  区）城市管理委员会
行政许可听证通知书
市（  区）管许可(XXXX)字〔XXXX〕XX号

（听证参加单位）XXXXXXXX：
根据国家和本市的有关规定（或根据        的申请），对于             的行政许可事项，本机关将依法组织听证，现将有关事宜通知如下：
一、举行听证时间：

二、举行听证地点：

特此通知。



                                年    月    日
（联系人：         ；联系电话：             ）

北京市（   区）城市管理委员会
行政许可决定书
市（  区）管许可(XXXX)字〔XXXX〕XX号

（申请单位）XXXXXXXX：
你单位报送的关于           的行政许可申请，经审查，符合规定要求，现决定予以批准。
决定如下：

如对此决定有异议，可于收到本决定书之日起六十日内依法向【】人民政府提出行政复议申请（采用电子送达的，建议明确网上复议的申请途径）；或者于收到本决定书之日起六个月内依法向【】人民法院提起行政诉讼。



                                年    月    日
（联系人：         ；联系电话：             ）
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北京市（   区）城市管理委员会
行政许可不予批准决定书
市（  区）管许可(XXXX)字〔XXXX〕XX号

（申请单位）XXXXXXXX ：
你单位报送的关于             的行政许可申请，经审查，不符合规定要求，现决定不予批准。
理由如下：


如对此决定有异议，可于收到本决定书之日起六十日内依法向【】人民政府提出行政复议申请（采用电子送达的，建议明确网上复议的申请途径）；或者于收到本决定书之日起六个月内依法向【】人民法院提起行政诉讼。


                                年    月    日
（联系人：         ；联系电话：             ）
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北京市（  区）城市管理委员会
行政许可延期决定通知书
市（  区）管许可(XXXX)字〔XXXX〕XX号

（申请单位）XXXXXXXX：
你（单位）向本机关提出的             行政许可的申请，本机关已于    年  月  日受理，因        ，根据《中华人民共和国行政许可法》有关规定，经批准，将审查期限延长至    年  月  日。
特此通知。



                                    年  月  日
（联系人：         ；联系电话：             ）
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北京市城市管理委员会
行政许可法定除外时间告知书
市（  区）管许可(XXXX)字〔XXXX〕XX号

（申请单位）XXXXXXXX ：
你单位（你）向我委提出的关于            的行政许可申请，本机关已于    年  月  日受理，因依法进行：
□听证        □招标      □拍卖      □检测
□检疫        □检验      □鉴定      □专家评审   
需   日，根据《中华人民共和国行政许可法》有关规定，此时间将不计算在法定的许可期限内。
    特此告知。



                                    年  月  日
（联系人：         ；联系电话：             ）
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北京市（   区）城市管理委员会
陈述申辩笔录

事  项：
时  间： 
地  点：
参加人（姓名、性别、证件号码、联系方式、地址、单位与职务）：
内  容：
……
以上是你（单位）提出的陈述、申辩情况记录，请核对/已向你宣读。如属实请签名（盖章）。
陈述、申辩人：

陈述、申辩人：                            年    月   日
执法、记录人：                            年    月   日


北京市（  区）城市管理委员会
听证笔录

事项：
时间：
地点：
主持人(单位与职务)：
记录人(单位与职务)：
参加人（姓名、证件号码、联系方式、地址、单位与职务）：


听证记录：
……

听证申请人（委托代理人）：                   年  月  日
其他参加人：                                年  月  日
执法人员：                                  年  月  日
听证主持人：                                年  月  日
听证员：                                    年  月  日
记录人：                                    年  月  日

北京市（  区）城市管理委员会
行政许可事项流程表
编号：（XXXX）第     号
	申请许可
事项名称
	

	申请人
	

	受理时间
	
	受理人员
	

	转移时间
	
	转移人
	
	件数
	

	接收时间
	
	接收人
	
	件数
	

	审查人员意见：

签字：             年    月    日

	转移时间
	
	转移人
	
	件数
	

	批准人意见：
签字：             年    月    日

	行政许可事项决定日期
	

	转移时间
	
	转移人
	
	件数
	

	接收时间
	
	接收人
	
	件数
	

	送达时间
	
	送达人
	

	送达文件名称
	



送 达 回 证

	送达时间
	

	送达地点
	

	送达人
	

	送达文书名称
	

	被送达人
	

	送达方式
	

	收件人签名及联系方式
	

	备注
	





注：如有代收者，则由代收人在收件人栏内签名或盖章，备注栏内注明与收件人的关系。被送达人拒绝签收的可以留置送达，送达人可以邀请基层组织代表到场作为见证人进行见证，并在备注栏注明拒收情况，由见证人及送达人签字确认；或采用全程录音、录像形式记录送达过程，并在备注栏注明拒签情况，由送达人签字确认。经被送达人同意或直接送达有困难的，可以采用邮寄送达，邮寄送达应当保存邮寄证明，粘贴于备注栏，并注明送达情况，由送达人签字确认。采用电子送达的，应当由送达人签字并注明送达情况。
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